
बोड� �प�-20 भरने के स� ब� ध म� िदशा-िनद�श                                                                  

मह� वपूण� :-  ''बोड� �प�-20'' को सावधानीपूव�क सेवा अिभलेख' के आधार पर भरा जाय ।  

�प� का कालम भरने के स� ब� ध म� िनद�श 
1  इस कालम म	 
0स0ं अिंकत क� जायेगी । 
0स0ं आरोही 
म म	 अिंकत क� जायगेी ।  
2  इस कालम म	 अ� यथ� से स� बि!धत # ये$ ठता सूची का 
माकं अिंकत िकया जायेगा ।  
3  इस कालम म	 अ� यथ� का पी0एन0ओ0 न� बर अिंकत िकया जायेगा ।  
4 इस कालम म	 अ� यथ� के सेवा अिभलेख1 के अनसुार नाम अिंकत िकया जायेगा ।  
5  इस कालम म	 अ� यथ� के सेवा अिभलेख1 के अनसुार िपता का नाम अिंकत िकया जायेगा ।  
6  इस कालम म	 अ� यथ� के सेवा अिभलेख1 के अनसुार ज! मितिथ अिंकत क� जायेगी ।  
7  इस कालम म	 कैडर अिंकत िकया जायेगा ।  

उदाहरणाथ;: eq[; vkj{kh eksVj ifjogu 
8  इस कालम म	 अ� यथ� क� िनयिु> के जनपद/इकाई का नाम अिंकत िकया जायगेा ।   
9  इस कालम म	 अ� यथ� क� िनयिु> के जनपद/इकाई से स� बि!धत पBरCेD/अनभुाग का नाम अिंकत िकया 

जायगेा ।  
10  इस कालम म	 अ� यथ� क� भत� का िदनाकं अिंकत िकया जायेगा ।  
11  इस कालम म	 अ� यथ� क� eq[; vkj{kh eksVj ifjogu के पद पर मौिलक िनयिु> क� ितिथ अिंकत 

क� जायेगी । 

मौिलक िनयुि. क/ ितिथ- का आशय अ� यथ� के eq[; vkj{kh eksVj ifjogu के पद पर ऐसी 
िनयिु> से ह ैजो तदथ; िनयिु> न हो और िनयम1 के अनसुार चयन के पI चात क� गयी अथवा यिद कोई 
िनयम न हो तो सरकार Jारा जारी िकये गये काय;पालक आदशे1 Jारा तK समय िविहत Lि
या के अनसुार 
क� गयी िनयिु> क� ितिथ से है ।  

12 bl dkye esa okf"kZd LokLF; ijh{k.k esa vgZ@vugZ vafdr fd;k tk;sxkA 
13 bl dkye esa vH;FkhZ }kjk ,MokUl eSdsfud dkslZ mRrh.kZ djus dk fnukad vafdr 

fd;k tk;sxk rFkk ;g Hkh lqfuf'pr fd;k tk;sxk fd mDr dkslZ mRrh.kZ djus dh 
izfof"V ,oa izek.k i= dh izekf.kr izfr vH;FkhZ dh pfj= iaftdk esa pLik gSA  

14 सेवा अविध- का आगणन करने हेत ुभत� वष; क� Lथम जलुाई को अ� यथ� क� मौिलक िनयिु> क� ितिथ 
घटाने पर उस भत� वष; के िलये कुल सेवा अविध िनकाली जायेगी । 15 

16 
17 इन कालम1 म	 
मश: भत�/Bरि> का वष;, इसके पूव;वत� 10  वषQ के वािष;क गोपनीय मतंR य1 क� अविध एव ं   

वािष;क गोपनीय मतंR य क�  Sेणी अिंकत क� जायगेी ।  
उदाहरणाथ; : यिद िकसी अ� यथ� का वष; 2005  का वािष;क गोपनीय मतंR य अलग-अलग अविध के िलए 
दो अिधकाBरय1 Jारा अिंकत िकया गया है तो उसका िववरण िन� नवत अिंकत िकया जायेगा:- 
2005-  01-01-2005  से  30-04-2005       अित उK तम  
           01-05-2005  से  31-12-2005       अU छा  

18 
19 
20 
 

21 इस कालम म	 यिद िकसी अ� यथ� का िकसी वष; का वािष;क गोपनीय मतंR य Lितकूल अिंकत िकया गया हो 
तो उसे अ� यथ� को ससूंिचत करने का िदनाकं अिंकत िकया जायेगा । 

22 इस कालम म	 अ� यथ� Jारा Lितकूल LिविW के िवXY LK यावेदन/अपील देने का िदनाकं अिंकत िकया 
जाय । 

  



23 इस कालम म	 अ� यथ� के Lितकूल LिविW के िवXY लि�बत LK यावेदन/अपील क� वत;मान िZथित अिंकत 
क� जायेगी । जसेै- लि�बत /अZ वीकृत /Z वीकृत 

24 इस कालम म	 भत� वष; के पूव;वत� 10  वषQ क� सK यिन$ ठा क� िन� नािंकत Sेणी अिंकत क�  जायेगी:-   
Lमािणत, अLमािणत अथवा रोक� गई   

25 इस कालम म	 यिद िकसी अ� यथ� क� सK यिन$ ठा अLमािणत अथवा रोक� गई है तो उससे अ� यथ� को 
ससूंिचत करने का िदनाकं अिंकत िकया जायेगा । 

26 इस कालम म	 अ� यथ� Jारा अLमािणत अथवा रोक� गई सK यिन$ ठा के िवXY LK यावेदन/अपील दनेे का 
िदनाकं अिंकत िकया जायेगा  । 

27 इस कालम म	 अ� यथ� के अLमािणत या रोक� गई सK यिन$ ठा के िवXY लि�बत LK यावेदन/अपील क� 
वत;मान िZथित अिंकत क� जायेगी  । जैसे- लि�बत /अZ वीकृत /Z वीकृत 

28 इसम	 द\ डादेश क� स]ं या अिंकत क� जायेगी ।  
29 इसम	 द\ डादेश का िदनाकं अिंकत िकया जायेगा । 
30 इसम	 घटना का वष; अिंकत िकया जायेगा । 
31 इसम	 द\ ड क� Lकृित अिंकत क� जायेगी । जसेै- पदU यतु करना / सेवा से हटाना आिद ।  
32 इसम	 द\ डादेश के िवXY LK यावेदन /अपील Lेिषत करने का िदनाकं अिंकत िकया जायेगा ।  
33 इसम	 द\ डादेश के िवXY LK यावेदन/अपील क� वत;मान िZथित अिंकत क� जायेगी  ।                

 जैसे- लि�बत /अZ वीकृत /Z वीकृत 
34 इसम	 द\ डादेश क� स]ं या अिंकत क� जायेगी ।  
35 इसम	 द\ डादेश का  िदनाकं अिंकत िकया जायेगा । 
36 इसम	 घटना का वष; अिंकत िकया जायेगा । 
37 इसम	 द\ ड क� Lकृित अिंकत क� जायेगी । जसेै- अथ;द\ ड, पBरिन! दा LिविW आिद । 
38 इसम	 द\ डादेश के िवXY LK यावेदन /अपील Lेिषत करने का िदनाकं अिंकत िकया जायेगा ।  
39 इसम	 द\ डादेश के िवXY LK यावेदन/अपील क� वत;मान िZथित अिंकत क� जायेगी  ।                

 जैसे- लि�बत /अZ वीकृत /Z वीकृत 
40 इसम	 िनल� बन का आदेश स]ं या व िदनाकं अिंकत िकया जायेगा । 

उदाहरणाथ;: न-39/2012 िदनाकं 30-06-2014 
41 इसम	 िनल� बन के आरोप का सिंC^ त िववरण अिधकतम 20 श_ द1 म	 अिंकत िकया जायेगा ।  

उदाहरणाथ;: अवकाश से अनािधकृत Xप से अनपुिZथत होने के स� ब! ध म	 ।  
42 इसम	 अपराध स]ं या/धारा/थाना/जनपद अिंकत िकया जायेगा ।  

उदाहरणाथ;: 234/96, धारा 323/324 आिद, थाना-गाजीपरु, लखनऊ  
43 इसम	 आरोप पD मा0 ! यायालय म	 Lेिषत िकये जाने का िदनाकं अिंकत िकया जायगेा । 
44 इसम	 यिद ! यायालय का कोई िनण;य हो तो िनण;य का सिंC^ त िववरण व िदनाकं  अिंकत िकया      

जायगेा । 
उदाहरणाथ;: वाद मा0 ! यायालय एडीज-े5, लखनऊ के यहा ं एस0टी0 न0ं-399/98 पर िवचाराधीन ह,ै 
िजसम	 अिaम सनुवाई हेत ुिदनाकं 31-12-2015 िनयत है ।  

45 इसम	 जॉच सगंठन का नाम अिंकत िकया जायेगा ।  
जैसे- िवभागीय, सी0बी0सी0आई0डी0 आिद ।  

46 इसम	 आरोप का सिंC^ त िववरण अिधकतम 20 श_ द1 म	 अिंकत िकया जायेगा । 
उदाहरणाथ;: अवकाश से अनािधकृत Xप से अनपुिZथित के स� ब! ध म	 ।  

  



47 इसम	 अ� यथ� को आरोप पD Lा^ त कराने का िदनाकं अिंकत िकया जायगेा । 
48 इसम	 अ� यथ� के चयन, Lो! नित या सेवा के स� ब! ध म	 मा0 ! यायालय या रा# य लोक सेवा अिधकरण के 

आदेश का सिंC^ त िववरण अिधकतम 20 श_ द1 म	 अिंकत िकया जायेगा । 
उदाहरणाथ;: िनल� बन आदेश िदनाकं 30-06-2014 अिaम आदेश1 तक Z टे है ।   

49 इसम	 वाद स]ं या एव ंमा0 ! यायालय के आदेश का िदनाकं अिंकत िकया जायेगा । 
उदाहरणाथ;: मा0 उU च ! यायालय लखनऊ ब	च, Bरट यािचका स]ं या: 3570(एस/एस)/2013,  
िदनाकं 10-07-2014 

 

सामा� य िनद�श :-  

1- LK येक कालम को Z प$ ट Xप से भरा जायेगा यिद िकसी कालम म	 कोई सूचना अिंकत नहe क� जानी ह ैतो 

उस कालम म	 Z प$ ट Xप से शू! य अिंकत िकया जाय ।  

2- उf त सूचना A3 पेज पर Landscape म	 माइ
ोसाoट एf सले म	 Kruti Dev 010 फा! ट म	 ही तैयार क� 

जाय ।   

3- एक लाइन म	 एक ही अ� यथ� क� सूचना अिंकत क� जाये । Lines/cells को merge न िकया जाय । 

4- एक ही cell म	 नई लाइन म	 िलखन ेहेत ुAlt+Enter का Lयोग िकया जाय ।   

5-  mi;qZDr lwpuk;sa ek= cksMZ izi= dks Hkjus ds fy;s ekxZn'kZu gsrq gSaA vr% v|kof/kd 
lwpuk lsokfHkys[kksa ,oa rduhdh lsok;sa eq[;ky; ds fn'kk&funsZ'k ds vk/kkj ij Hkjh 
tk;saxhA 

6- ,d i`"B ij ,d vH;FkhZ dh gh lwpuk vafdr dh tk;sxhA  
  7-   अपूण; LपD Z वीकार नहe िकया जायेगा ।  

 

 


